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1. ADATKEZELO

- Dr. Hamar Ugyvédi Iroda (székhely: 1118 Budapest, Kelenhegyi ut 27., adészam: 18517556-2-43),
mint megbizott, adatkezeld

- Dr. Hamar Ugyvédi Iroda képviseldjének neve és elérhetdsége:
Dr. Hamar Endre tigyvéd, telefon: +36 1 781 28 08, e-mail: titkarsag@drhamar.hu

2. ADATKEZELES JOGSZABALYI ALAPJA:
- Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban: GDPR rendelet);

- Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény
(tovabbiakban: Infotv.);

- A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi
CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szvtv.);

- Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.);
- Az iigyvédi tevékenységrdl sz616 2017. évi LXXVIIL. térvény (tovabbiakban: Uttv.);

- A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi
LIIL. torvény (tovabbiakban: Pmt.);

- A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: szamviteli térvény).

-Az ingatlan-nyilvantartasrol szol6 1997. évi CXLI. (tovabbiakban: Inytv).

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

»személyes adat”: (i) azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo

barmely informécio; (ii) amelybol azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy
a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

sadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa

céljabol;
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sprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Hhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onalldoan vagy madasokkal egyiitt
meghatarozza;

sadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»azZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo valamint egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdOsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez;

sadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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4. AZ ADATKEZELES ELVEI
4.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az 4tlathaté modon kell végezni.
A jogszerliség ¢€s tisztesség azt jelenti, hogy a személyes adatok beszerzése mindig torvényes és
tisztességes eszkozokkel torténjen és ezek az adatkezelés teljes idGtartama alatt fennalljanak. Az
adatkezelésnek megfelel6 jogalap sziikséges. A GDPR rendelet 6 (hat) féle jogalapot hataroz meg,
amely alapjan a személyes adatok kezelésre keriilnek. Ezek a hozzajarulés, a szerzodés teljesitése, a
jogszabalyi kotelezettség, a 1étfontossagu érdek, a kozérdek és az adatkezeld jogos érdeke.

Az atlathatosag magaban foglalja, hogy az adatkezelésnek mindig ugy kell torténnie, hogy a Megbizo a
teljes adatkezelés ideje alatt tudomdssal birjon a teljes adatkezelés minden Megbizot érintd
koriilményérol, példaul arrol, hogy milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kezelik, adatai atadasra
keriilnek-e Eurdpai Unidn beliili, vagy az Eurdpai Unidn kiviili orszdgban lizemel6 adatkezelnek, vagy
adatfeldolgozonak (pl.: konyveldnek). Az atlathatosag magaban foglalja, hogy a Megbizonak joga van
a fentieket megismerni, a Megbizott pedig koteles mindezeket a Megbizé tudomasara hozni. A GDPR
rendelet eléirja azt is, hogy amennyiben az adatokat a Megbizott nem a Megbiz6tol szerezte meg, akkor
a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon beliil, a Megbizdval torténd elsd
kapcsolatfelvételkor, de legkésébb 1 (egy) honapon beliil tajékoztatja a fentiekr6l a Megbizot.

4.2. Sziikségesség és aranyossag

Alapjogot korlatozni mindig csak sziikségszeriien és aranyosan lehet. A sziikségesség azt jelenti, hogy
az adatkezelés az adatkezelési cél eléréséhez feltétleniil sziikséges. Az ardnyossiag ennek a
sziikségességnek szabja meg a kereteit azaltal, hogy az adatkezeléshez sziikséges alapjogi és
alapszabadsagi korlatozasnak aranyosnak is kell lennie a célkitiizéssel.

Magyarorszag Alaptorvénye 1. cikkének (3) bekezdése kimondja, hogy ,,valamely alapvetd jog mds
alapvetd jog érvenyesiilése, vagy valamely alkotmanyos érték vedelme érdekében, a feltétleniil sziikséges
meértékben, az elérni kivant céllal aranyosan, az alapvetd jog lényeges tartalmanak tiszteletben
tartasaval korlatozhato”.

4.3. Célhoz kotottség

A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol végezhetd, az adatok
kezelése kizarolag ezekkel a célokkal dsszeegyeztethetd modon torténhet, azaz minden adatkezelés elott
meg kell hatarozni az adatkezelési célt és az adatok csak e célbol kezelhetok.

Az adatkezelés tobb célbol parhuzamosan is torténhet (pl.: a szerz6dés teljesitése utan az iratokat 6rizve
megtarthatok adatok jogos érdekbdl is, egy esetleges utdlagos jogvitdban térténd bizonyitasra is, mig a
szamlan ugyanezen adatokat torvényi adatérzési kotelezettség miatt kezelik).

Amennyiben az adatkezelési célok valtoznak, ugy arr6l a Megbizot mindig tdjékoztatni kell.

A GDPR rendelet szerint nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl, vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi
adatkezelés.

4.4. Adattakarékossag

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelonek és relevansnak kell lennitik
¢s a sziikségesre kell korlatozodniuk. Nem keriil kezelésre olyan adat, amelyre a cél elérése érdekében
nincs sziikség.
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4.5. Pontossag

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik. Lehet6ség szerint
minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

4.6. Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely a Megbiz6 azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé. Ezt kdvetden az adatok torlésre
keriilnek. Az informatikai rendszer gy lett kiépitve, hogy az elektronikusan tarolt adatok torlése
hataridében megtorténjen. Az adatok sziikségteleniil nem keriilnek tarolasra. A Megbizd személyes
adatainak fentinél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriil sor, ha a személyes adatok
kezelésére a GDPR rendeletnek megfeleléen kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik, a GDPR rendeletben a Megbizd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara
is figyelemmel.

4.7. Integritas és bizalmas jelleg

A Megbizo személyes adatainak kezelése oly modon torténik, hogy megfeleld technikai, vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositott a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve. Az adattarolas ugy kertilt kiépitésre, hogy az adatokhoz
illetéktelenek még a Dr. Hamar Ugyvédi Irodan beliil se férjenek hozza.

4.8. Elszamoltathatosag
A Dr. Hamar Ugyvédi Iroda felelds az adatkezelés adatvédelmi szabdlyoknak valé megfelelésért.
Magyarorszagon elsddlegesen Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, roviden NAIH

vizsgalja, hogy az adott szervezet adatkezelése jogszerii-e és megfelel-e mindenben a jogszabalyi
eléirasoknak. llyen vizsgalat esetén az adatkezelonek képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara.

5. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

Az adatkezelés kialakitdsa soran mindig tgyelni kell arra, hogy az adatok kezelése a jogszeriisegi
alapelvnek megfelel6 legyen. A Dr. Hamar Ugyvédi Iroda az alabbi adatkezelési jogalapok alapjan végzi
az adatkezelést, figyelemmel a kiemelt részletszabalyokra:

5.1 Az érintett hozzajarulasa
A Megbiz6 hozzéjarulasat adta személyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

Fontos, hogy a hozzajarulas onkéntes legyen és a Megbizd a hozzajarulast minden esetben aktiv
cselekedettel végezze el.
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5.2. Szerzodés teljesitése

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben a Megbizo az egyik fél, vagy az
adatkezelés a szerz6dés megkdtését megel6zéen a Megbizd kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

5.3. Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatkezelés a Dr. Hamar Ugyvédi Irod4ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Jogi
kotelezettség teljesitése célbol adatot kizardlag akkor kezeliink, ha ezt jogszabaly el6irja.

5.4. Létfontossagu érdek védelme

Az adatkezelés a Megbizo vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges. Fontos szempont a jogalap kivalasztasanal, hogy a létfontossagi érdek védelme alapjan
torténd adatkezelés atmeneti jellegli, kizarolag a létfontossagu érdek fennallasaig tarthat. Az adatok
kezelésének rendje a létfontossagu érdek megsziinése utan kiilon keriil szabalyozasra.

5.5. Kozérdek, vagy kézhatalom gyakorlasa

Ez esetben az adatkezelés kozérdekli, vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. A Dr. Hamar Ugyvédi Iroda nem
mindsiil kozhatalmi szervnek és nem végez kozérdekii adatkezelést, igy e jogalappal nem keriilnek
adatok kezelésre.

5.6.Jogos érdek

Az adatkezelés a Hamar Ugyvédi Iroda, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek a Megbizd olyan érdekei, vagy
alapvet0 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Jogos érdek jogalapu adatkezelés esetén minden esetben érdekmérlegelési tesztet kell végezni,
amelyben vizsgalni kell a Megbizo alapvetd jogaira és szabadsagaira gyakorolt hatas és korlatozas
aranyossagat és sziikségességét.

6. ADATBIZTONSAG

A Dr. Hamar Ugyvédi Iroda elkételezetten védi a személyes adatokat az elvesztés, jogellenes hasznalat,
jogellenes tovabbitas, modositas, elérhetetlenség vagy megsemmisiilés ellen, és megtesz minden
sziikséges intézkedést a személyes adatok bizalmassaganak megdrzése érdekében, beleértve a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések megtételét.

A szervezeti intézkedések magukban foglaljdk a Dr. Hamar Ugyvédi Iroda épiiletében a fizikai
hozzaférések ellenérzését, munkavallalok oktatasat, a papir alapu aktak megfeleld helyiségekbe torténd
elzarasat. A technikai intézkedések magukban foglaljdk a rendszereinkhez torténd hozzaféréshez
kapcsolodo titkositast, jelszovédelmet és a virusirtd szoftverek hasznalatat.

A Megbizd jogosult személyes adatait az interneten keresztiil is a Dr. Hamar Ugyvédi Iroda
rendelkezésére bocsatani. Annak ellenére, hogy a Dr. Hamar Ugyvédi Iroda minden sziikséges
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intézkedést megtesz a Megbizé altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok védelme érdekében, az
interneten torténd adattovabbitds nem tekinthetd teljes mértékben biztonsagosnak. Ennek megfeleléen
a Megbizonak tudomasul kell vennie és el kell fogadnia, hogy az e-mailen keresztiil torténd
adattovabbitas biztonsagaért nem lehet teljes feleldsséget vallalni, és az ilyen modon torténd tovabbitas
a Megbizo sajat felelosségére torténhet. Amint a Megbizd személyes adata megérkezik a Dr. Hamar
Ugyvédi Iroda rendszereibe, az adatokat szigorti eljarasok védik a jogellenes hozzaférés
megakadalyozasa céljabol.

Azokban az esetekben, amikor a Dr. Hamar Ugyvédi Iroda ad 4t egy jelszot a Megbizo részére, a
Megbizo6 a felelds azért, hogy e jelszo bizalmassagat megdrizze.

7. NYILVANTARTOTT ADATOK KORE ES TiPUSA

A Megbizora vonatkozoan nyilvantartott adatokat Megbizott az adatkezelés célja szerint az alabbiak
szerint csoportositja:

Adattipus megnevezése Adatkezelés célja Jogalap
Név, lakcim, e-mail, telefonszam | Kapcsolattartas szerz6dés teljesitése
Személyes adatok A megbizas teljesitése, formai | szerz6dés teljesitése, jogi

Jogviszonyra vonatkozé adatok | kovetelményeknek valé megfelelés | kotelezettség teljesitése
(kezdete, vége, teljesités modja)
Szamviteli bizonylat kiallitasaval

kapcsolatos adatok

(adb6azonosito jel)

Megbizd okmanyainak adatai

Képmaés Biztonsagtechnikai okok jogos érdek

A rogzités alapja minden esetben valamilyen személyazonositasra alkalmas hivatalos okmany,
igazolas, illetve a Megbiz6 mint maganszemély altal alairt nyilatkozat.

A megbizasi szerz0dés 1étrejottét megeldzo folyamat részeként, a megbizasi szerz6dés el6készitéséhez,
valamint a megbizas létrejotte utan a megbizas teljesitéséhez a Megbizott nyilvantartasba veszi az Gsszes
olyan személyes, valamint a megbizasi jogviszonyhoz, illetve a megbizas teljesitéséhez kapcsolodd
adatot, amelyet a megbizasi jogviszony fennallasa alatt és bizonyos alabb kifejtett esetekben a
jogszabalyokban eléirt mdédon és idétartamban nyilvantart.

8. ADATKEZELES IDOTARTAMA

8.1. Foszabaly szerint a személyes adatokat a felhasznalashoz fiiz6d6 érdek megsziinését kdvetden
haladéktalanul tér6lni kell.

8.2. A Megbizott fOszabalytol eltérfen a tdrvényen alapuld adatkezeléshez kapcsolodo, jelen
tajékoztatd 7. pontjaban rogzitett jogszabalyok altal megkdvetelt adatokat a 10.2. pont alatt rogzitett
jogszabalyok alapjan és ideig 6rzi meg a megbizasi jogviszonyhoz kapcsolodoan.

8.3. A fGszabalytdl eltérden, tovabba a kamerafelvételeket az Szvtv. 31. §-a értelmében rogzitett kép-,
hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a régzitést6l szamitott 3 (harom)
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munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve térolni. A régzitett kép-, hang, valamint kép- és
hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstél szamitott 30 (harminc) nap elteltével meg
kell semmisiteni, illetve tordlni, ha a rogzitésre (a Biintetd torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvény
szerinti) legalabb jelentds értékii pénz, értékpapir biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitasa érdekében
kertil sor.

9. ADATKEZELES HELYE

Az adatok nyilvantartasi helye: az adatok nyilvantartasara biztonsagos és védett rendszerekben, igy az
elektronikus bels6 halézati meghajton, valamint papir alapon a Megbizott székhelyén, zart szekrényben
torténik, amelyhez minden esetben csak az arra jogosult munkavallal6, valamint a megbizas
teljesitésében részt vevo, adatkezelével megbizasi jogviszonyban allo ligyvéd, illetve az ligyvédi iroda
vezetdje férhet hozza.

10. ADR. HAMAR UGYVEDI IRODA ADATKEZELESI CELJAI, ADATOK CSOPORTOSITASANAK
JOGALAPJA

10.1. Szerzodés teljesitéséhez sziikséges adatok kezelése

Adattipus Adatkezelés célja

E-mail cim kapcsolattartas, megbizasi szerz6dés
Telefonszam elokészitése, megbizas teljesitése
Bankszamlaszam

Egyéb a Megbizo altal megadott adatok kore

Személyes adatok megbizasi szerzodés eldkészitése, megbizas
Név teljesitése, formai kovetelményeknek vald
Sziiletési név megfelelés

Sziiletési hely, ido

Allampolgarsag

Anyja neve

Személyazonosito igazolvany szama

Addazonosito jel

Lakcim, tartozkodasi hely

Lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama
Utlevél szama

Vezetdi engedély szama

Megbizasi jogviszony adatok: megbizasi szerz6dés elOkészitése, megbizas
Megbizasi jogviszony kezdete, vége teljesitése

Megbizasi dij, megbizashoz kapcsolédo egyéb
adatok, amelyek a szerzédésben rogzitésre
keriilnek.

Az adatkezeld ezen adatokat a megbizas teljesitéséig, valamint a megbizéssal Osszefliggben a megbizas
targyara vonatkozd jogszabalyokban rogzitett ideig Orzi. Amennyiben a megbizési szerzOdés
elokészitése soran a szerzOdés aldirasara mégsem keriilne sor, a megadott adatok azonnal torlésre
kertilnek.
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10.2. Jogszabalyon alapulé adatkezelés

A Megbizott mint adatkezelé a megbizas tipusatdl fliggéen az arra iranyado rendelkezések szerint,
valamint az azokban pontosan meghatarozott adatokat kezeli, amelyeket a megbizas teljesitéséhez
sziikséges idon tul a megbizas teljesitését kovetden még tovabbi ideig Oriz az alabbiak szerint:

- a szamviteli torvény 169. § (2) bekezdése alapjan a megbizési jogviszonyhoz kapcsolodo
konyvviteli elszamolastol szamitott 8 (nyolc) évig, valamint

- az Uttv. 46. § (5) bekezdése szerint az elektronikus okiratot a masolatkészitéstol szamitott
10 (tiz) évig, illetve az Uttv. (6) bekezdése szerint az altala ellenjegyzett, elektronikus
formaba alakitott papiralapu okiratot az atalakitastol szamitott 5 (6t) évig, valamint az
Uttv. 53. § (1) bekezdése alapjan a megbizas megsziinését koveté 5 (6t) évig, okirat
ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését koveto 10 (tiz) évig, ingatlanra vonatkozoé jog
kozhiteles nyilvantartasba valé bejegyzését érinté iigyben a jog bejegyzésétol szamitott 10
(tiz) évig, tovabba az Uttv. 53. § (5) bekezdés alapjan az okirat ellenjegyzésével jaré iigyben
keletkezett mas iratokat - ha jogszabaly ennél hosszabb meg6rzési idot nem allapit meg, vagy
a felek ennél hosszabb ideig torténd 6rzésben nem egyeztek meg - az ellenjegyzéstol szamitott
10 (tiz) évig.

A Megbizott mint adatkezeld a vonatkozé jogszabalyi kotelezettségek teljesitése érdekében az alabbi
adatokat kezeli.

Adattipusok Adatkezelés célja
Személyes adatok: nyilvantartds, formai kovetelményeknek vald
Név megfelelés

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6

Allampolgarsag

Anyja neve

Személyazonosito igazolvany szdma
Addazonosito jel

Lakcim, tartdzkodasi hely

Lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama
Utlevél szama

Vezetdi engedély szdma

Megbizasi jogviszony adatok: megbizas teljesitése
Megbizasi jogviszony kezdete, vége
Megbizési dij

Konyvyviteli bizonylatokon szereploé személyes | konyvelés, szamlakibocsatas
adatok:

Név

Cim
Adbazonosito jel
Bankszamlaszam

10.3. Jogos érdeken alapulé adatkezelés

Az adatkezeld ezen adatokat az adatkezelés alapjaul szolgald jogviszony végéig, valamint jelen
tajékoztatd 8.3. pontjaban meghatarozott idotartamig kezeli.
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Adattipus Adatkezelés célja
Képméds, iroda teriiletén torténd mozgokép | biztonsagtechnika, vagyonvédelem, biztonsagi
felvétel okok

10.3.1. Képmas rogzitése elektronikus megfigyel6 rendszerben
Az adatkezeld székhelyén érdek és vagyonvédelmi célbol 0-24 6ras képmasrogzitésre alkalmas kameras

megfigyelorendszer miikodik tekintettel arra, hogy ott szenzitiv adatok tarolasa zajlik, adatkezel6 jogos
érdeke annak megfigyelése, hogy székhelyére kik 1épnek be.

11. AZ ERINTETT JOGAI

11.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az ¢érintett kérheti, hogy az adatkezeld tajékoztassa, hogy kezeli-e az érintett személyes adatat, és ha
igen, az altala kezelt személyes adatokhoz biztositson szamdara hozzaférést. Az érintett altal megadott
személyes adatok kezelésérél barmikor irasban, az adatkezeld jelen tajékoztatdo 1. pontjaban jeldlt
cimére kiildott tértivevényes levelében, illetve a hivatkozott pontban jeldlt e-mail cimre kiildott e-
mailben tdjékoztatast kérhet. A levélben kiildott tdjékoztatds-kérést az adatkezeld akkor tekinti
hitelesnek, ha a megkiildott kérelem alapjan az érintett egyértelmiien beazonosithatd. E-mailben kiildott
tajékoztataskérést az adatkezeld csak akkor tekint hitelesnek, ha azt az érintett megadott e-mail cimérdl
kiildik, ez azonban nem zarja ki, hogy az adatkezel6 a tajékoztatas megadasa el6tt az érintettet mas
modon is beazonositsa. A tajékoztatas-kérés kiterjedhet az érintettnek az adatkezel altal kezelt adataira,
azok forrasara, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idGtartamara, az esetleges adatfeldolgozok nevére,
cimére, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak tovabbitasa
esetén arra, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjak meg az érintett adatait.

Adatkezel? a tajékoztatast indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott
1 (egy) honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus uton kell
megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, az adatkezel$ késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétol szamitott 25 (huszonot) napon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nytjthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A téjékoztatast €s intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétl6do jellege miatt — tlzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért
informacio, vagy tajékoztatads nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ
koltségekre észszeri Osszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedeést.

11.2. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett kérheti, hogy személyes adatainak kezelését az adatkezeld korlatozza, ha az érintett vitatja a
kezelt személyes adatok pontossagat. Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat. Az adatkezeld
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megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét, vagy pontossagat,
de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithatd meg egyértelmiien. Az
érintett kérheti, hogy személyes adatainak kezelését az adatkezeld korlatozza akkor is, ha az adatkezelés
jogellenes, de az ¢érintett ellenzi a kezelt személyes adatok torlését, és echelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat. Az érintett tovabba akkor is kérheti, hogy személyes adatainak kezelését
az adatkezeld korlatozza, ha az adatkezelés célja megvaldsult, de az érintett igényli azok adatkezeld
altali kezelését jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

11.3. Hozzaférési jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és azok kezelésével kapcsolatos informécidkhoz hozzaférést kapjon. A Megbizok
személyes adatainak nyilvantartdsaval, vezetésével kapcsolatos feladatokat csak a munkakori leiras
alapjan e feladattal megbizott munkavallalo lathatja el. A személyes adatokhoz torténd hozzaférésre
feljogositott koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkafolyamat soran az adatokhoz illetéktelen személy
ne férjen hozza.

11.4. Torléshez vald jog, a személyes adatok megsemmisitése

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

C) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezo jogszerl ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az indokolt torlési kérelem esetén a személyes adatokat tartalmazd iratok példanyait adatkezeld
megsemmisiti, illetdleg azok elektronikus hozzaférési lehetdségét az adatkezeld megsziinteti. A
megsemmisités tényét és idopontjat az adott személyes adat kezeléséért személyében felelos személynek
jegyzOkdnyvben rogzitenie kell, valamint az adatkezeld az Magyar Ugyvédi Kamara el6irdsainak,
valamint az tigyvédi tevékenységre vonatkozo térvény rendelkezéseinek megfelelé modon az iratok
selejtezésérdl gondoskodik.

Az elektronikus adathordozon tarolt személyes adatok megsemmisitését a kérdéses allomany konyvtari
bejegyzések torlésével kell végezni oly modon, hogy ne lehessen annak eredeti allapotat visszaallitani.

A torlés megtagadhaté (i) a véleménynyilvanitas szabadsaghoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol, vagy (ii) ha a személyes adatok kezelésére jogszabaly felhatalmazast ad; valamint (iii) jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez. A torlési kérelem megtagadasarol az
adatkezeld minden esetben tajékoztatja az érintettet, megjelolve a torlés megtagadasanak indokat.
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Személyes adat torlésére iranyuld igény teljesitését kovetden a korabbi (torolt) adatok mér nem
allithatok helyre.

11.5. Adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését.

11.6. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az
adatkezeld, ha az adatkezelés hozzijaruldson alapul, vagy szerz0dés teljesitéséhez sziikséges és az
adatkezelés automatizalt modon torténik.

11.7. Panasz, jogorvoslathoz valo jog

Az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjan a NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye fennall. A NAIH a panaszokat csak abban az esetben vizsgalja ki, amennyiben
az érintett a NAIH-nal tett bejelentését megeldzéen mar megkereste az adatkezeldt a bejelentésben
megjelolt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

A NAIH dontésétol fiiggetleniil az Infotv. 22. § (1) bekezdése alapjan az érintett a jogainak megsértése
esetén az adatkezel0 ellen birésaghoz fordulhat.

11.8. Incidenskozlés, incidenskezelés

A GDPR rendelettel 6sszhangban, adatvédelmi incidens el6fordulédsa esetén az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72 (hetvenkettd) 6raval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomadsara jutott, bejelenti a GDPR rendelet 55. cikke alapjan illetékes feliigyeleti
hat6sagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 (hetvenkettd) oran beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgaldé indokokat is. Ha az adatvédelmi incidens
valészintlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

- az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, ideértve
kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes
adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szamdara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovabbiakban valészinisithetden
nem valdsul meg;
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- a tajekoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informéciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti hatosag,

miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat.

12. ADATTOVABBITAS; ADATFELDOLGOZOK; ADATOK HARMADIK FEL FELE TORTENO KOZLESE

A Megbizd tudomasul veszi, hogy adatai a megbizas teljesitéséhez sziikséges iratok elkészitésénél
felhasznalasra, tovabba esetlegesen a megbizas teljesitése érdekében a megbizassal érintett hatdsagok
részére tovabbitasra keriilnek, illetve a megbizassal Osszefiiggd kotelezettségek teljesitése céljabol
Megbiz6 kezeli azokat.

A Megbizdé tudomasul veszi, hogy a jelen tajékoztaté 7. pontja alatt rogzitett személyes adatai
tovabbitasra keriilhetnek a konyvelést és bérszamfejtést végzd adatfeldolgozo felé, az adatkezeld -
kiilondsen a szamlak kezeléséhez kapcsolodo - jogszabalyi kotelezettségének teljesitése céljabol.

A Megbizo6 tudomasul veszi tovabba, hogy adatai tovabbitasra keriilhetnek az adatkezeld informatikai
rendszereinek tdmogatasat végzo adatfeldolgozo felé.

Megbiz6 tovabba tudomasul veszi, hogy amennyiben a megbizasi dijat bankszamlara torténd atutalassal
teljesiti a Megbizott részére, annyiban a szamlavezetd pénzintézet tudomast szerez a megbizasi dij
Osszegérol, valamint a Megbizo személyérol.

Birdsag, az ligyészség, a nyomozo hatosag, a szabalysértési hatosag, a kozigazgatasi hatésag, a NAIH,
a Magyar Nemzeti Bank, illetdleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa,
adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az adatkezel6t.

Az adatkezeld a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte
—személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvalodsitasahoz
elengedhetetleniil sziikséges.

Az adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat a jelen tajékoztatoban jeldlt adatfeldolgozokon kiviil
harmadik félnek at nem adja.

A Megbizé tudomasul veszi tovabba, hogy a rogzitett személyes adatai tovabbitasra keriilhetnek a
Megbizottal megbizasi jogviszonyban 4116 tigyvédek részére.

Jelen tajékoztatdban meghatarozott adatfeldolgozok részére torténd adattovabbitas az érintett kiilon
hozzajarulasa nélkiil végezhetd. Személyes adatok harmadik személynek vagy hatdsdgok szdmara
torténd kiaddsa — hacsak jogszabaly ett6l eltéréen nem rendelkezik — Kizardlag hatdsagi hatarozat
alapjan, vagy az érintett eldzetes, kifejezett hozzajarulasa esetén lehetséges.

*k*k
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